Phu luc I
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC VIEC LAM
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH CAO BANG

Quy trinh so: 01
1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Hb tro tu van, gidi thidu viéc lam (Ma TTHC: 1.014746)

Thur tw
cong viéc

Thoi gian

NOi dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién thue hién

Vién chirc Trung tdm Dich vu viéc lam
tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va tra két
qua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

Ti€p nhan nhu cau cua ngudi lao dong vé tu van,
Buoc 1 gidi thi¢u viéc lam theo mau Phiéu Tu van, gidi
thiéu viéc lam

0,5 ngay lam vi¢c

Thuc hién tu van viéc lam trén co sé nhu cau cua

. . A NS 2 , o Vién chure Trung tdm Dich vu viéc lam
Buoc 2 | nguoi lao dong va thong tin tuyén dung cua nguoi su & y T

1,5 ngay lam viéc

dung lao dong tinh Cao Bang
Bude 3 Thuc hién gioi thi€u viéc lam khi c¢6 viéc lam phu Vién chirc Trung tdm Dich vu viéc lam 01 neav lam vide
hop. Giri két qua dén TTPVHCC tinh Cao Bing 54y -
Vién chue Trung tdm Dich vu viéc lam
) o o o 3 tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va tra két Khong tinh
Buoc 4 | Tra két qua cho ¢4 nhan (theo yéu cau) qué S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc




Quy trinh so: 02

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: HO tro nguoi lao dong tham gia dio tao, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé (Ma
TTHC: 1.014747)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan hd so d& nghi hd trg dao tao, ning cao

Vién chtrc Trung tam Dich vu viéc lam
tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va tra

Budce 1 Eénlslod(i ll}(gf r;%nghgih)(eﬁcgla nguoi lao dong; chuyén K&t qué S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam vi¢c
T TTPVHCC céc xa, phuong

. Tham dinh, x@ ly hd so, trinh Lanh dao phong . , ) 1 LA N A
Budc 2 Thi trromg lao dong - Bao hiém tht nghicp Vién chirc dugc giao xur Iy ho so 08 ngay lam viéc
Budce 3 Xem. Axet? tham dinh, trinh Lanh dgo Trung tam Dich Lanh dao phong Bao hiém that nghiép 02 ngay lam viéc

vu viéc lam

. Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam N A
Bute 4 quyét TTHC tinh Cao Bang 02 ngay lam viéc
Bude 5 zileirr?hxet, phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay lam viéc

. Pong dau; ban hanh van ban, chuyén két qua cho g y NTAS NPT
Budc 6 TTPVHCC Van thu S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc

Vién chtrc Trung tam Dich vu viéc lam

) i . g tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va tra Khong quy dinh

Buge 7| Tra ket qua giai quyet TTHC két qua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh: thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc




3. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Huong tro cap that nghiép (Ma TTHC: 1.014748)

Quy trinh so: 03

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién

Huéng din, kiém tra, tiép nhan du hd so theo quy dinh;

Vién chuc Trung tdm Dich vu viéc lam
tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va

Buoe 1 chuyén hd so cho bd phan xt 1y tra két qua S& Noi vu tai TTPVHCC 0,5 ngdy lam viee
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

. Tham dinh, xt 1y ho so; trinh Lanh dao phong Thi trudong n , : s LA < 1s A
Buoc 2 lao dong - Bao hiém thit nghiép Vién chirc dugc giao xu Iy ho so 10 ngay lam viéc

. Xem xét, tham dinh, trinh Lanh dao Trung tdm Dich vu | Lanh dao phong Thi truong lao dong - N A
Buoc 3 A 1a x Y 1R x " 0,5 ngay lam vi¢c

viéc lam Cao Bang Bdo hiém that nghiép

. Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Trung tim Dich vu viéc 1am o qa o ea
Buoc 4 TTHC tinh Cao Bang 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S Noi vu 03 ngay lam viéc

. Pong dau; ban hanh van ban, chuyén két qua cho 9 r NTAS NPT
Budc 6 TTPVHCC Van thu S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc

Vién chtrc Trung tam Dich vu viéc lam

. e £ tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va Khong quy dinh

Buge7 | Tra ket qua giai quyét TTHC tr két qua S& Néi vu tai TTPVHCC thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am (Ma TTHC: 1.014749)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhén két qua théng bao tim kiém viéc 1am hang
thang theo quy dinh cua nguoi lao dong; xac
nhan vé viéc thong bao tim kiém viéc lam hang
thang cua nguoi lao dong

Vién chuc Trung tdm Dich vu viéc lam
tinh Cao Bang

Tong thoi gian giai quyét

Khong quy dinh

5. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Tam dimg hudng tro cip that nghiép (Ma TTHC: 1.014750)

Quy trinh sé: 05

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thwe hién

Kiém tra, ra soat, chuyén hd so ctia nguodi lao dong

Vién chtrc Trung tam Dich vu viéc lam

Budc 1 | khong den. thong bzio t1£n k{err} viéc lam hang thang {inh Cao Bing 0,5 ngay lam viéc
theo quy dinh cho bd phan xtur ly
, Tham dinh, xi ly hd so; trinh Lanh dao phong Thi . , ) 1 LA N A
Budc 2 truong lao dong - Bao hiém thét nghiép Vién chirc dugc giao xu Iy ho so 0,25 ngay lam vi¢c
. Xem xét, tham dinh, trinh Lanh dao Trung tdm Dich | Lanh dao phong Thi truong lao dong - Bao N A
Budc 3 A Th y 7 P ” 0,25 ngay lam vi¢c
vu viéc [am Cao Bang hiém that nghiép
Budc 4 Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Trung tdm Dich vu vi¢c lam 0.25 ngay lam viée

quyét TTHC

tinh Cao Bang




Budc 5 | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Dong dAau’ bgn han}.lA Vafl ban, chuyén ket qua cho Van thu S6 N6i vu 0,25 ngay lam vi¢c
Trung tam Dich vu viéc lam
. A £ Vién chic Trung tam Dich vu vi¢c lam Khong quy dinh
Budc 7 | Tra ket qua giai quyet TTHC tinh Cao Bing thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

02 ngay lam viéc

6. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Tiép tuc hudng trg cap that nghiép (Ma TTHC: 1.014751)

Quy trinh so: 06

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, ra soat Thong bao tim kiém viéc lam
hang thang cua nguoi lao dong dang bi tam dimg

Vién chuc Trung tdm Dich vu viéc lam

Buoc 1 huong tro cip that nghiép; chuyén hd so cho bd phan tinh Cao Bang 0,5 ngay lam viée
xu ly

Budc 2 T.}iam d}nh, XU [y ho so; trinh Lanh dao phong Bdo Vién chirc dugc giao xtr 1y ho so 0,25 ngay lam vi¢c
hiém that nghiép

Buge 3 | xem x€t, tham dinh, trinh Lanh dao Trung tam Dich |y 5 4.0 hone Bao hiém thit nghip | 0,25 ngay lam vice
vu viéc lam Cao Bang

. Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam NI oA
Buge 4 quyét TTHC tinh Cao Bang 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So Noi vu 0,5 ngay lam vi¢c




Pong diu; ban hanh van ban, chuyén két qua cho

Budc 6 Trung tim Dich vu viéc 1am Van thu S& Noi vu 0,25 ngay lam vi¢c
. s A o as z Vién chtc Trung tam Dich vu vi¢c lam Khong quy dinh
Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC tinh Cao B é'mg thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

02 ngay lam viéc

7. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cham dut huong trg cap thit nghiép (Ma TTHC: 1.014752)

Quy trinh sé: 07

:l“hu’ t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thot san
cong viéc thuc hién
2 . s » I Vién chtrc Trung tam Dich vu viéc lam
Kiém tra, ra soat ho so; ti€p nhan day du ho so , Y YA LA i A Al s
Buéc 1 | chdm dit huéng tro cdp thit nghiép theo tinh Cao Bang; BO phan tiép nhan va tra | o 0 ginn
dink: chuyén hd s cho by phan xG 19 "] két qua SO Noi v tai TTPVHCC tinh; s
T T TTPVHCC céac xa, phuong
. Tham dinh, xt ly hd so; trinh Lanh dao phong Thi . , ) y 1s 1A o .
Budc 2 truong lao dong - Bao hiém thét nghiép Vién chirc dugc giao xu Iy ho so Khong quy dinh
Buée 3 Xem Axetz tham dmlh, trinh Lanh dao Trung tdm Dich | Lanh dao phong Thi Eru’O‘ngAlao dong - Bao Khéng quy dinh
vu viéc lam Cao Bang hiém that nghiép
. Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Trung tdm Dich vu vi¢c [am n )
Budc 4 quyét TTHC tinh Cao Bang Khong quy dinh
Budc 5 | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Noi vu Khong quy dinh
. Pong dau; ban hanh van ban, chuyén két qua cho 9  NTAS n :
Budce 6 TTPVHCC Van thu Sé Noi vy Khoéng quy dinh
Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC Vién chuc Trung tam Dich vu viéc lam Khong quy dinh

tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va tra




két qua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

Khong quy dinh

Quy trinh so: 08

8. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Chuyén noi hudng trg cap that nghiép (Ma TTHC: 1.014753)
a) Bdi véi truong hop chuyén di

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién

Vién chtrc Trung tam Dich vu viéc lam
tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va tra

Budc 1 | Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho b phan xir Iy Két qué S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam vi¢c
TTPVHCC céc xa, phuong
Kiém tra, xtr 1y ho so, dy thio Gidy gi6i thiéu; ‘
Bugc 2 | trinh Lanh dao phong Thi truong lao dong - Bao Vién chirc dugc giao xu Iy ho so 1,5 ngay lam viéc
hiém that nghiép
Buée 3 Xem xét ho so, Giay gidi thié}l trinh Lanh dao | Lanh dao ph(‘)ng Thi ‘Eruc‘)‘ng lao dong - Bao 0.5 neav 1am vide
Trung tam Dich vu viéc lam Cao Bang hiém that nghiép > NEAY j
, Xem xét, ky Giéy gidi thiéu vé viéc chuyén noi Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam N oA
Buoc 4 huong trg cdp thit nghiép tinh Cao Bang 0,5 ngay lam vigc
. Pong diu; chuyén két qua giai quyét TTHC cho A . . s 1 1A TN
Budce 5 TTPVHCC Vién chue duoc giao xur Iy ho so 0,25 ngay lam viéc
Vién chuc Trung tdm Dich vu viéc lam
, 2 L. P tinh Cao Bﬁng; Bo phéan tiép nhéan va tra Khong quy dinh
Bue 6 | Tra ket qua giai quyet TTHC két qua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc




b) Pdi véi trudng hop chuyén dén

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thuc hién

Vién chtrc Trung tam Dich vu viéc lam
tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va tra

Budc 1 | Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho bd phan xir Iy K&t qué S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam vi¢c
TTPVHCC céc xa, phuong
. Kiém tra, dé& nghi Bao hiém xi hoi Cao Bing n , : s LA < 1a A
Budce 2 tiép tuc chi tré tro cAp thit nghiép cho ngudi lao dong Vién chue duoc giao xur Iy ho so 1,5 ngay lam vi¢c
, X?m xe} ’ tr1§1 h Le.lnhqdao. ;rmng taAr.n D;lCh Vi V1 @cvlam Lanh dao phong Thi truong lao dong - Bao N .
Budc 3 | Cong van dé nghi Bdo hi€ém xa hoi tiép tuc chi tra trg 7 £ " 0,5 ngay lam viéc
Lok = I A hiém that nghiép
cap that nghiép cho nguoi lao dong
Budce 4 Xem x¢ét, ky Cong van dé nghi Bao hiém x3 hoi tiép Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam 0.5 neav 1am vide
tuc chi tra trg cap that nghi€p cho nguoi lao dong tinh Cao Bang > NEAY :
Budc 5 | Bong dau, chuyén két qua cho TTPVHCC Vién chirc duge giao xir 1y ho so 0,25 ngay lam vi¢c
Vién chtrc Trung tam Dich vu viéc lam
, i . tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va tra Khong quy dinh
Buge 6 | Tra ket qua giai quyet TTHC két qua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc




Quy trinh so: 09

10. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: HO tro ngudi sir dung lao dong ddo tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong. (Ma TTHC: 1.014754)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan hd so d& nghi hd trg dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d§ k¥ nang nghé dé duy tri

Vién chtrc Trung tam Dich vu viéc lam
tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va tra

Budce 1 A o .. . IR X © Qo NTA . , 0,5 ngay lam vi¢c
viéc lam cho nguoi lao dong; chuyén ho so cho | ket qua S6 Noi vy tai TTPVHCC tinh; gay M
bo phan xir 1y TTPVHCC céc xa, phuong

. Tham dinh, x@ ly hd so, trinh Lanh dao phong . , ) 1 LA N A

Budc 2 Thi trromg lao dong - Bao hiém tht nghicp Vién chirc dugc giao xur Iy ho so 13 ngay lam viéc

Budce 3 Xem. Axet? tham dinh, trinh Lanh dgo Trung tam Dich Lanh dao phong Bao hiém that nghiép 02 ngay lam viéc
vu viéc lam

. Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam N A
Bute 4 quyét TTHC tinh Cao Bang 02 ngay lam viéc
Bude 5 zileirr?hxet, phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay lam viéc

. Pong dau; ban hanh van ban, chuyén két qua cho g y NTAS NPT
Budc 6 TTPVHCC Van thu S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc

Vién chtrc Trung tam Dich vu viéc lam

) i . g tinh Cao Bang; B phan tiép nhan va tra Khong quy dinh

Bue 7| Tra ket qua giai quyet TTHC két qua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh: thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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